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Die Bayerische Landeskraftwerke GmbH betreibt zu-

ane':isc"ek ft k sammen mit den Wasserwirtschaftsamtern 20 Was-
andeskKrartwerke serkraftwerke in Bayern. Zusatzlich ist es unsere

: Aufgabe, durch Vorzeigeprojekte die breite Anwen-
V dung innovativer naturvertraglicher Wasserkraft-

werkstechnik zu unterstiitzen.

Der Freistaat Bayern ist alleiniger Gesellschafter der

Bayerische Landeskraftwerke GmbH.
www.landeskraftwerke.bayern

Flir unser Bliro in Nlirnberg benétigen wir Verstarkung im Backoffice.
Wir suchen baldmoglichst eine

Teamassistenz / kaufmannische Sachbearbeitung (m|w|d)

Wir bieten lhnen

abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem kleinen, sehr motivierten Team in einem modernen
Biliro im Zentrum von Niirnberg

eine Vergitung in Anlehnung an den Tarifvertrag Versorgungsbetriebe (TV-V) in einem
unbefristeten Arbeitsverhaltnis in Teilzeit oder Vollzeit

eine flexible Arbeitszeitgestaltung und die zeitweise Nutzung von Homeoffice

individuelle Mobilitdtsangebote (z.B. Jobrad, OPNV-Zuschuss)

eine umfassende Einarbeitung

Das Aufgabengebiet umfasst

Allgemeine Assistenzaufgaben (schriftliche & telefonische Korrespondenz, analoge und digitale
Postbearbeitung etc.)

Buchen laufender Geschéaftsvorfalle (DATEV Unternehmen Online)

Vorbereitung und Uberwachung des Zahlungsverkehrs

Erstellung und Pflege von Statistiken

Erstellen von Abrechnungen

Organisatorische und administrative Unterstltzung (Aktenplan, Bliromaterial, Schliisselverwaltung,
Vertragsverwaltung etc.)

Reiseorganisation und -abrechnung

Empfang und Betreuung von Besuchern und Gasten

Unterstlitzung bei Prasentationen, Berichten und Aktenvermerken

Begleitung und Mitwirkung bei verschiedenen Sonderprojekten

lhr Profil

abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

Zuverldssigkeit, Gewissenhaftigkeit und Teamfahigkeit

mehrjahrige Berufserfahrung, vorzugsweise in dhnlicher Position

gute Kenntnisse im Rechnungswesen

einen sicheren Umgang mit allen gdangigen MS-Office-Programmen und vorzugsweise DATEV
IT-Affinitat und Bereitschaft, sich in neue Softwareprogramme einzuarbeiten

flieBende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wortgewandtheit und Kommunikationsstarke

eigenverantwortliches und selbststdndiges Arbeiten

lhre Bewerbung
senden Sie bitte bis Sonntag, 07. April 2024 per E-Mail an landeskraftwerke@lakw.de.
Bitte teilen Sie uns dabei Ihr friihestmogliches Eintrittsdatum mit.



http://www.landeskraftwerke.bayern/
mailto:landeskraftwerke@lakw.de

